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Programy: bazy danych 


Program 


pomocnicze 


pewnością mamy u siebie w domu skrzynkę lub torbę 

z narzędziami używanymi od czasu do czasu do wywier- 

cenia dziury w ścianie czy wbicia gwoździa. Nie można 
się bez nich obejść na przykład wtedy, gdy chcemy powiesić 
w pokoju nowy obraz lub półkę na książki. Do tego typu zadań 
nie trzeba przecież być fachowcem. 

Również w przypadku komputera czasami konieczne jest wy- 
konanie kilku czynności mających na celu lepsze zorganizowanie 
pracy z nim. Służą do tego specjalne programy pomocnicze, nazy- 
wane też narzędziowymi. W tym wydaniu zaprezentujemy kilka 
z nich — tych najbardziej popularnych, o istnieniu których wiedzą 
niemal wszyscy użytkownicy, i tych mniej znanych, choć nie 
mniej użytecznych. Dzięki nim uporządkujemy pliki na dysku 
twardym i przyspieszymy tempo pracy naszego peceta — pod wa- 
runkiem jednak, że będziemy z nich korzystać systematycznie. 

Jeśli uważamy, że mamy dwie lewe ręce i boimy się podejmo- 
wać jakiekolwiek działania związane z usprawnianiem pracy 
komputera, zajrzyjmy do Internetu na kilka stron poświęconych 
serialom telewizyjnym. Bardziej obowiązkowi użytkownicy mogą 
zająć się wykonywaniem obliczeń w Wordzie. Z kolei zgłębiający 

j_ tajemnice Windows 95 dowiedzą 
się, jak w całości usuwać pro- 
gramy instalowane w tym sys- 


temie. Nieco mniej zajętym 
pracą czy nauką przed- 
stawiamy, w jaki 

| sposób wykonać 
własny plakat. Na 
koniec zaś zapre- 
zentujemy kilka 
gier detektywi- 
stycznych. 
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Narzędzia 


by utrzymać porządek na dysku, właściwie nie musimy dokonywać do- 
datkowych inwestycji. Windows 95 jest bowiem wyposażony w zestaw 
przeznaczonych do tego celu programów narzędziowych. Za ich pomocą 
możemy między innymi uzyskać na dysku więcej miejsca, a także odnajdywać 
i usuwać pojawiające się na nim błędy. Programy te — ScanDisk, Defragmenta- 
tor dysków oraz DriveSpace, znajdziemy w menu startowym w grupie Progra- 
my | Akcesoria | Narzędzia systemowe. 
Scandisk — tropiciel błędów 
Od czasu do czasu powinniśmy sprawdzić, czy dysk twardy nie zawiera błędów. 
Windows oferuje do tego program o nazwie Scandisk. Scandisk może pracować 
w dwóch trybach. Tryb Standardowy kontroluje poprawność wszystkich plików 
i folderów. Jeżeli jednak chcielibyśmy dowiedzieć się, czy na dysku nie ma ja- 
kichś błędów, musimy uruchomić omawiane narzędzie w trybie 
| Dokładny. Wówczas Scandisk przeprowadzi skanowanie jego po- 
wierzchni. Z trybu standardowego powinniśmy korzystać średnio 
co dwa, trzy tygodnie — w każdym razie nie rzadziej niż co miesiąc. 
W trybie Dokładny natomiast Scandisk powinien być startowany 
co dwa miesiące. Dokładna kontrola powierzchni dysku wymaga 
naturalnie znacznie więcej czasu niż w trybie standardowym — 30 
minut, a nawet więcej. Niezależnie od wybranego przez nas trybu 
możemy zaznaczyć opcję automatycznej korekty błędów 
na dysku. Dzięki temu program nie będzie się zatrzy- 
mywał przy każdym z nich i wyświetlał okienka z pyta- 
niem, czy ma dokonać naprawy błędu, czy nie. 
Po zakończeniu kontroli Scandisk wyświetla okno 
z podsumowaniem. Dowiadujemy się z niego, czy na 
dysku znajdowały się jakieś błędy i czy zostały usunię- 
te. Ponadto są w nim podawane informacje o tym, ile 
miejsca mamy jeszcze na dysku. Zanim uruchomimy 
| program Scandisk, powinniśmy się upewnić, że może- 
my sobie pozwolić na dłuższą przerwę w pracy. 


Defragmentacja dysku 
Jeśli często zdarza nam się instalować w komputerze nowe programy i usuwać 
te, z których już nie korzystamy, koniecznie musimy zadbać o porządek wśród 
plików na dysku twardym. Dysk twardy jest bowiem podzielony na tysiące od- 
dzielnych jednostek, w których podczas instalowania bądź kopiowania progra- 
Defragmentacja plików — mów umieszczane są informacje należące do poszczególnych zbiorów. Podczas 
szczegółowy podgląd. usuwania plików jednostki te są zwalniane. Po pewnym czasie na dysku znajdu- 
Je się mnóstwo powstających w ten sposób pojedynczych wol- 
| nych obszarów. Kiedy zechcemy skopiować na taki dysk nowe 
pliki, zależnie od rozmiaru są one umieszczane w różnych miej- 
scach na dysku — właśnie w powstałych po niedawnym usunię- 
ciu lukach. W konsekwencji znacznie maleje prędkość zapisu 
i odczytu danych z dysku, a w konsekwencji również tempo pra- 
cy komputera. 

Gdy nasz pecet staje się coraz wolniejszy, jednym z powodów 
może być właśnie brak porządku wśród plików na dysku. Jedy- 
nym wyjściem z takiej sytuacji jest wówczas uruchomienie pro- 
gramu do defragmentacji plików, na przykład narzędzia Win- 
dows 95 o nazwie Defragmentator dysków. Jego zadaniem jest 


wyniki pracy programu Scanl 


Scandisk sprawdza 
dysk twardy w po- 
szukiwaniu błędów. 
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odczytywanie zbiorów z dysku, a następnie zgrupowanie porozrzucanych frag- 
mentów w jednym miejscu. W ten sposób znikają luki. Częstotliwość dokonywa- 
nia defragmentacji dysku zależy przede wszystkim od tego, jak często kopiuje- 
my, przenosimy i usuwamy pliki. Program do defragmentacji podaje ponadto 
informacje, czy jej przeprowadzanie w danej chwili jest w ogóle potrzebne. De- 
fragmentator dysków możemy więc spokojnie uruchomić, bez obawy, że auto- 
matycznie rozpocznie defragmentację. Najpierw dowiemy się, w jakim stopniu 
dysk jest sfragmentowany. Jeśli stopień fragmentacji wynosi jedynie kilka pro- 
cent, zamykamy program. 
Więcej miejsca 
Jeszcze niedawno dyski twarde o pojemności 1 lub 2 gigabajtów zapewnia- 
ły pełny komfort pracy. Wystarczy jednak, że zainstalujemy kilka obszer- 
niejszych programów, gier, a po kilku miesiącach stajemy przed nowym 
problemem, o którym wcześniej ni- 
gdy byśmy nie pomyśleli: na dysku 
zaczyna brakować miejsca. 

Zanim zdecydujemy się na za- 
kupienie drugiego dysku lub wy- 
mianę istniejącego na bardziej 


Kompresowanie dysku 


| Ustawienia kompre: 


pojemny, wypróbujmy najpierw Gdy zacznie brakować 
możliwości, jakimi dysponuje Drivespace. miejsca, dysk poddajemy 
kompresji. 


Jest to program wchodzący w skład na- 
rzędzi systemowych Windows 95. Za jego 
pomocą możemy uzyskać nieco więcej 
miejsca na dysku — bez konieczności usu- 
wania obecnych już na nim programów. 
Dodatkowe miejsce powstaje wskutek 
kompresji znajdujących się na dysku danych. Niestety za więcej miejsca musi- 
my zapłacić wolniejszym tempem pracy komputera: dostęp do plików na dysku 
jest bowiem wydłużony, gdyż aby je odczytać, komputer musi je najpierw rozpa- 
kować, a w momencie zamknięcia ponownie poddać kompresji. 


Edytor rejestru 
Marzeniem wielu użytkowników jest dokładne dopasowanie wszystkich parame- 
trów systemu do własnych potrzeb. Jest to możliwe dzięki specjalnemu narzędziu 
dostarczanemu wraz z Windows 95 o nazwie Edytor Rejestru. Aby go uruchomić, 
wystarczy wywołać menu startowe systemu, wybrać polecenie Uruchom. Następ- 
nie w wyświetlonym okienku wpisujemy „regedit” i klikamy przycisk OK. 
Program ten udostępnia cały rejestr zawierający wszystkie ustawienia i para- 
metry systemu Windows odnoszące się zarówno do sprzętu, jak i zainstalowanego 
oprogramowania. Kto jednak ma 
Bi ochotę zabrać się za ich modyfi- 
BAB RKECORENL USER |Rczta ona VA (rea kowanie, powinien doskonale 


SC HKEY_LOCAL MACHINE |EB]Mate czcionki (tzdz VGA) "gmalefort | : zęze . 
FLO Gont |EH]MS Sans Se 8,10,12,14,18,24 (rozdz. VGA]  "seariefon" | orientować SIĘ Ww zapisanych tam 
LG 0001 |B5)Ms 8erit8,10,12,14,18,24 (rozdz VGA) "zerile.lon'" > r ? 
a kz Pa  |EJsymbot81012,14.18.24 tozdz VGA) symbole,fort" ustawieniach, gdyż przyp adkowy 
2 Settings ź s Ą 
AC niy błąd może spowodować zawiesze- 


m (] Enum 


| BÓaów | nie się systemu, a nawet unie- 
Ę i możliwić jego ponowny start. 


6-a | | 
© (3 HKEY_CURRENT_CONFIG | 
Żi HKEY_DYN_DATA 


Edytor Rejestru udostępnia 
wszystkie ustawienia systemu. 
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Ź azwyczaj początkujący użytkownicy komputerów osobistych nie znają na- 
wet słowa sterownik. Poniżej powiemy więc kilka słów na ten temat, 
gdyż bez sterowników praca z Windows 95 jest praktycznie niemożliwa. 
Zacznijmy od tego, że wszystkie polecenia wydawane przez nas podczas pracy 

z programami, zanim trafią na przykład do karty dźwiękowej lub drukarki, naj- 
pierw muszą zostać tak przetworzone, by były dla nich zrozumiałe. W przeciw- 
nym przypadku nie odniosą żadnego skutku. 

Aby programy i urządzenia mogły się nawzajem rozumieć, konieczna jest więc 
obecność tak zwanych sterowników. Ich rolą jest tłumaczenie instrukcji wysyła- 
nych przez oprogramowanie na polecenia zrozumiałe dla elementów sprzęto- 
wych komputera. Znaczenie sterowników jest niezwykle istotne, ponieważ nie- 
które tylko programy mogą odwoływać się bezpośrednio do sprzętu. Odpowie- 
dzialny jest za to przede wszystkim system operacyjny, a więc na przykład Win- 
dows 95. Dzięki temu wszystkie programy uruchamiane w nim nie muszą być 
wyposażone we własne sterowniki na przykład do drukarki czy karty dźwięko- 
wej. Wystarczy jeden zainstalowany w Windows, z którego mogą korzystać uru- 
chamiane w tym systemie programy. Ponieważ jednak w komputerach instaluje 
się bardzo wiele różnych urządzeń, nierzadko dochodzi do braku porozumienia 
między systemem operacyjnym, a poszczególnymi komponentami peceta. 

Przy zakupie urządzeń i oprogramowania powinniśmy zwracać uwagę nie tyl- 
ko na nazwę producenta, ale i na aktualną wersję dostarczanych wraz z nimi 
sterowników. Najnowsze sterowniki umożliwiają zwykle lepsze i bardziej wydaj- 
ne wykorzystanie danego urządzenia. Zawarte w nich polecenia są nieustannie 
modyfikowane przez producentów sprzętu, dzięki temu jedynie aktualne wersje 
sterowników pozwalają optymalnie wykorzystać posiadany sprzęt. 


Menedżer urządzeń 

Windows 95 potrafi rozpoznać bardzo wiele kart graficznych, dźwiękowych i in- 
nych. Posiada przy tym własny zestaw sterowników umożliwiających ich po- 
prawne funkcjonowanie. Jednak w praktyce zwykle wygląda to nieco inaczej. 
Po zainstalowaniu karty graficznej ekran może stać się nagle ciemny, choć za- 
równo karta, jak i sterownik dla Windows 95 teoretycznie pasują do siebie. Po- 
wodem takiej sytuacji może być przestarzały monitor lub też (jednak) brak 
zgodności między standardowym sterownikiem Windows i zainstalowaną kartą. 
Najlepszym rozwiązaniem jest zaopatrzenie się w oryginalny sterownik produ- 
centa urządzenia. Aktualne wersje do kart graficznych, dźwiękowych, druka- 
rek, modemów, skanerów i innych komponentów sprzętowych czasami można 
uzyskać wprost od producenta, choć znacznie prościej ściągnąć je z Internetu, 
gdzie na wielu stronach są dostępne za darmo. Poza tym ak- 
tualne wersje są umieszczane na CD-ROM-ach stanowiących 
dodatek do wielu czasopism komputerowych, takich na przy- 
kład jak CHIP Najpierw jednak należy dokładnie sprawdzić 
dysk instalacyjny Windows 95 — być może znajdziemy na nim 
bardziej odpowiedni sterownik — zwłaszcza wtedy, gdy chodzi 
o popularne komponenty sprzętowe. 


Odnajdywanie i instalowanie 

Problemów z kartą graficzną możemy uniknąć uruchamiając 
Windows w tak zwanym trybie awaryjnym. W tym celu wy- 
starczy na początku ładowania systemu — gdy pojawi się napis 
„Uruchamianie systemu Windows 95” — nacisnąć klawisz F8. 
iw Następnie z menu, które się ukaże, wybieramy polecenie 
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Inne urządzenia 
Karty graficzne 


o nazwie „Tryb awaryjny” (między kolejnymi 
NOREREGAA opcjami menu przechodzimy za pomocą kla- 
Ye SPA wiszy kierunkowych). Po tym Windows zosta- 
AE odiodich nie uruchomiony ze standardowym zestawem 

sterowników (1) niezbędnych do pracy naj- 

bardziej podstawowych urządzeń, jak na 
przykład karta graficzna. W menu startowym 
przechodzimy do grupy Ustawienia | Panel 
sterowania. W wyświetlonym oknie wybiera- 
my ikonę o nazwie System. Następnie przechodzimy do karty Menedżer urzą- 
dzeń (2). Po zaznaczeniu nazwy karty graficznej wybieramy przycisk Właściwo- 
ści i przechodzimy do karty Sterownik. Tu przycisk o nazwie Aktualizuj ste- 
rownik uruchamia Kreatora aktualizacji sterownika urządzenia (3), za pomocą 
którego wymienimy aktualnie używany sterownik na nowszy. 

W taki sam sposób możemy również sprawdzać lub aktualizo- 
wać sterowniki dla innych urządzeń: drukarki, karty dźwięko- 
wej itd. W tym celu wcale nie jest konieczne uruchamianie sys- 
temu w trybie awaryjnym, ponieważ w przypadku na przykład 
karty dźwiękowej monitor funkcjonuje poprawnie — w przeci- 
wieństwie do niewłaściwie dobranego sterownika karty graficz- 
nej, który uniemożliwia pracę. Podobnie otwieramy okno panelu 
sterowania — menu Start | Ustawienia | Panel sterowania, 
w nim wybieramy System, przechodzimy do karty Menedżer 
urządzeń, a dalej postępujemy, tak jak w trybie awaryjnym. 

Bywa jednak, że Windows 95 się myli, nieprawidłowo rozpo- 
znaje nowe urządzenie i instaluje dla niego niewłaściwy sterow- 
nik. W takiej sytuacji system operacyjny uznaje, że urządzenie 
X jest urządzeniem Y i ignoruje dyskietkę ze sterownikami jego producenta. Aby 
zainstalować dla niego właściwy sterownik, musimy w oknie panelu sterowania 
wybrać ikonę Dodaj nowy sprzęt, zaznaczyć opcję Nie, i kliknąć Dalej, aby odna- 
leźć właściwego producenta i model — z wyświetlonej listy lub po kliknięciu przy- 
cisku Z dysku z oryginalnej dyskietki dostarczanej wraz z urządzeniem. 


Problemy ze sprzętem 

Nie zawsze od razu można rozpoznać, czy Windows poradził sobie z zainstalowa- 
niem odpowiedniego sterownika dla danego urządzenia, czy nie. Po przeprowa- 
dzeniu instalacji z reguły wszystko zdaje się 
prawidłowo funkcjonować. Mimo to dla pewno- 
ści powinniśmy zajrzeć do okna Menedżera 
urządzeń. W nim bowiem wszystkie kompo- 
RAA | nenty systemu, z którymi Windows miał jakieś 
a problemy, zostaną zaznaczone znakiem wy- 
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Niewielki znak wykrzyknika informuje, 
że sterownik danego urządzenia spra- 
wia jakieś problemy. 
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eter Norton — to autor oprogramowania, które znają wszyscy starsi użyt- 

kownicy komputerów osobistych. Gdy pada nazwisko Norton, natych- 

miast wspominają doskonały pakiet narzędziowy jego autorstwa o nazwie 
Norton Utilities. Programy wchodzące w skład tego zestawu służyły między in- 
nymi do porządkowania plików na dysku twardym oraz naprawiania powstają- 
cych na nim błędów. Przed pojawieniem się Windows 95 był to najlepszy pakiet 
narzędziowy dla komputerów osobistych. 

Kim jest jednak Peter Norton? To amerykański programista, twórca pierw- 
szego pakietu narzędziowego napisanego dla systemu operacyjnego Microsoft 
DOS. Obecnie panuje Windows 95. Jest to system dysponujący wieloma funk- 
cjami, w które wcześniej wyposażony był jedynie program Petera Nortona. Nie- 
które z jego dzisiejszych programów są jednak w stanie znacznie ułatwić także 
pracę w Windows 95. 


Norton Commander 

Za pomocą Norton Commandera, który — podobnie jak Eksplorator Windows 95 
— jest przede wszystkim menedżerem plików, możemy zarządzać zawartością 
wszystkich posiadanych przez nas nośników danych, 


Norton Commander to 


świetna alternatywa wobec 
Eksploratora Windows 95. 


począwszy od dyskietek służących głównie do prze- 
noszenia plików niewielkich rozmiarów, poprzez CD- 
-ROM-y używane przede wszystkim do archiwizowa- 
nia danych, aż po dyski twarde, z których korzysta- 
my na co dzień. 

Programu tego możemy używać zamiast Eksplo- 
ratora, a więc do tworzenia nowych folderów, kopio- 
wania, przenoszenia lub usuwania plików, bądź też 
w celu zmiany ich nazw. Norton Commander poma- 
ga także odnajdywać interesujące nas zbiory, na 
przykład stare lub nie używane, które najlepiej usu- 
nąć, odzyskując w ten sposób cenne miejsce na dys- 
ku. Norton Commander potrafi również formatować 
dyskietki i partycje dysku twardego. Ponadto przy 
jego użyciu możemy kompresować dane, także 
oszczędzając dodatkowe miejsce. Oprócz funkcji typowych dla menedżera pli- 
ków, program ten jest wyposażony w narzędzia pozwalające na połączenie 
dwóch komputerów. 

Większość z opisanych możliwości oferuje Eksplorator Windows 95, który 
jest wykorzystywany przede wszystkim do zarządzania plikami zachowanymi 
na dysku twardym i innych nośnikach pamięci. Jednak wielu profesjonalnych 
użytkowników sięga po Nortona Commandera, 
przy użyciu którego wszelkie operacje na pli- 
kach wykonuje się znacznie szybciej 
i bardziej komfortowo. Warto 
wspomnieć, że na rynku opro- 
gramowania, zwłaszcza wśród 
programów rozprowadzanych 
w wersji shareware owej, 
znajduje się wiele jego klonów, 

a więc programów wyposażonych 
w bardzo podobny interfejs użyt- 
kownika i zestaw funkcji. 
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programu Norton Disk Doctor 


domowy 


Norton Utilities 

Kiedy Windows zastrajkuje i nie można go uruchomić, je- 
dynym ratunkiem pozostaje dyskietka systemowa. Może- 
my ją przygotować za pomocą programu o nazwie Norton 


* Dyskietka 


Utilities. W przeciwieństwie jednak do Windows 95, który | |Beocgęwu 
także pozwala utworzyć taką dyskietkę, Norton Utilities | EFTLCONNA 
zachowuje na niej, oprócz plików systemowych, niezwykle | | 2 
przydatne narzędzia służące do naprawy plików, spraw- |) 2 


dzania i korygowania błędów na dysku twardym itp. 
W wielu przypadkach narzędzia Nortona są również „a 
w stanie odzyskać usunięte zbiory. Odpowiedzialny jest za Okno dialogowe 


to program o nazwie Unerase. Pakiet narzędziowy Norton Utilities zawiera też Norton Disk Doctora: 
moduł do defragmentacji plików przypominający narzędzie systemowe dostar- oto centrum diagno- 


styczne i ratunkowe 


czane wraz z Windows 95 — Defragmentator dysków. kakela 


Norton Disk Doctor 

Norton Disk Doctor należy do najbardziej rozpowszechnionych programów po- 
mocniczych wśród narzędzi Petera Nortona. Służy on do rekonstruowania 
uszkodzonych plików zachowanych na 
dysku i innych nośnikach danych. 
Zbiory mogą ulec uszkodzeniu na 
przykład wówczas, gdy komputer się 
zawiesi i bez zamknięcia ich koniecz- 
ne jest zrestartowanie peceta. Wów- 
czas do akcji wkracza Norton Disk 

| Doctor, który w wielu przypadkach 

L| jest w stanie pozbierać rozrzucone na 
dysku części pliku i w odpowiedni spo- 
sób połączyć je ze sobą w całość. Uży- 
wając tego programu możemy zaosz- 
czędzić wiele czasu. Zanim przystąpi- 
my do instalowania nowego programu, powinniśmy uruchomić System Doctora. 
Dokona on analizy systemu operacyjnego i pozwoli uniknąć ewentualnych błę- 
dów, które mogłyby się pojawić po, lub w trakcie przeprowadzania instalacji. 


Norton Crush Guard ) 
Crush Guard to program automatycznie uruchamiający się po załadowaniu Win- 
dows 95 i działający w tle, a więc w sposób niezauważalny dla użytkownika. 
Crush Guard kontroluje pracę wystartowanych programów. Jeśli któryś z nich 
zaczyna sprawiać kłopoty, natychmiast zostaje uaktywniona specjalna funkcja 

o nazwie Anti-Freeze. W wyświetlo- 


nym okienku pojawiają się informa- |BÓSDEŻZIKNUKKUE 

cje o zablokowanych programach. Je- 

żeli zdecydujemy się, któryś z nich Norton Sys- 
zamknąć, Crush Guard dokona pró- tem Doctor 
by prawidłowego zamknięcia otwar- Alarm — jeśli 
tego w danym programie dokumen- w kompute- 
tu, a więc uratowania go. W większo- pE dzieje się 
ści przypadków udaje mu się to i po pa A 
ponownym uruchomieniu komputera am eb 
z reguły możemy kontynuować pracę powiadomi 
nad odzyskanym dokumentem. nas o tym. 
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Programy 


indows 95 to prosty w obsłudze system operacyjny. Dlatego nazywa 

się go „przyjaznym dla użytkownika”. Jego menu jest przejrzyste 

i oferuje wiele możliwości ustawień. Za pomocą programów zintegro- 
wanych w systemie, jak na przykład Eksplorator czy Menedżer plików, możliwe 
jest między innymi sprawne zarządzanie zasobami informacji zachowanych na 
dysku twardym i innych nośnikach danych. W niektórych przypadkach może 
się jednak zdarzyć, że w standardowym zestawie narzędzi dodatkowych dostar- 
czanych wraz z Windows 95 zabraknie nam funkcji, które w ogromnym stopniu 
ułatwiłyby wykonanie kilku zadań. Ponieważ Windows 95 nie umożliwia mody- 
fikowania oferowanych przez siebie funk- 
cji, na rynku oprogramowania pojawia się 
coraz więcej produktów, które go uzupeł- 
niają. Zwykle są to programy rozprowa- 

|| dzane w wersji shareware lub nawet free- 

= | ware, które albo kosztuje bardzo niewiele, 
|| albo wręcz są udostępniane całkowicie za 
darmo. Poniżej przedstawiamy kilka pozy- 
cji tego typu oferujących przydatne funk- 
cje dodatkowe. 


Tablice informacyjne 

Z pewnością wielu z nas ujrzało już na 
ekranie monitora komunikat ostrzegaw- 
czy informujący, że na dysku twardym 
brakuje miejsca. Gdybyśmy wiedzieli 


Diskdata wy- o tym wcześniej, dla bezpieczeństwa nie 
świetla dane otwieralibyśmy cennego dokumentu tekstowego lub bazy danych, aby przypad- 
Bada kiem nie znaleźć się w sytuacji, w której nie będzie się dało ich prawidłowo 
twardego. zamknąć. Wówczas część lub wszystkie zawarte w nich informacje mogłyby 


zostać bezpowrotnie utracone. 

Oczywiście przed każdym otwarciem ważnych plików możemy dwukrotnie 
kliknąć na pulpicie ikonę Mój komputer, następnie prawym przyciskiem klik- 
nąć nazwę wybranego dysku, na przykład „C:” i z wyświetlonego menu kontek- 
stowego wybrać polecenie Właściwości. Wówczas pojawi się okienko zawierające 
dane na temat tego, ile jest jeszcze miejsca na danym dysku. Gdy stwierdzimy, 

że na dysku znajduje się zbyt mało miejsca, 
Za pomocą spe- , Ć PR) : 42 53 

cjalnego edytora | wówczas możemy przyjrzeć mu się bliżej za 
Microangelo mo- JE faz i6cos_ z] pomocą programu typu DiskData. Program 

żemy tworzyć | | | ten pokazuje mianowicie, ile miejsca zajmują 

własne ikony. pliki w poszczególnych folderach na dysku. 
Dzięki temu szybko będziemy mogli zdecydo- 
wać, czego mamy się pozbyć, aby jak najszyb- 
ciej uzyskać nieco wolnej przestrzeni na dys- 
ku twardym. Pliki, których nie potrzebujemy, 
po prostu usuwamy. 
Logo Windows i ikony na pulpicie 
Zapewne mamy już dość obrazu logo Windows 
95 niezmiennie wyświetlanego przy każdym 
uruchomieniu tego systemu. Nic nie stoi na 
przeszkodzie, by zmienić go na inny. Zapewne 
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z CD-ROM-u 


większość użytkowników się- paMicropnacii EnGnes 
gnie w tym celu do ustawień 
właściwości ekranu, jednak 

w ich oknie nie znajdzie odpo- 
wiedniego do tego narzędzia. M rennye 

Podczas każdego startu Win- 
dows 95 na ekranie może się 
pojawiać na przykład zeskano- 
wane zdjęcie naszego psa. 

W km celu wystarczy skorzy- kiogh SJ | daókóny 
stać z programu typu Logo Re- wyświetlane na 
placeo. Jego zadaniem jest sę> Skrzynka odbiorcza pulpicie możemy 
stąpienie standardowego obra- 
zu Windows grafiką zawartą 
w wybranym pliku. Ponadto 
oferuje on możliwość modyfikowania obrazów pojawiających się w trakcie star- 
tu systemu i po jego zamknięciu, przed wyłączeniem komputera. 

Innym programem w wersji shareware'owej, który także służy do dopasowy- 
wania wyglądu Windows do własnych wymagań, jest Microange- 
lo. Jego zadaniem z kolei jest umożliwienie modyfikowania 
wskaźników myszy oraz zastępowania standardowych ikon wy- 
świetlanych na pulpicie innymi. Jeśli natomiast przeszkadza 
nam mała strzałka pojawiająca się na pulpicie przy ikonach 
utworzonych przez nas skrótów, w jej miejsce możemy umieścić 
na przykład uśmiechniętą buźkę. 


Dostrajanie peceta 
Istnieje wiele programów shareware'owych, za pomocą któ- 
rych w znacznym stopniu możemy poprawić prędkość naszego 
komputera lub też po prostu usprawnić wykonywanie w nim 
niektórych czynności. Należy do nich pakiet narzędziowy Po- 
werToys, który między innymi pozwala uaktywniać bądź wyłą- 
czać niektóre komponenty i funkcje Windows, a także modyfi- 
kować ustawienia odnoszące się do ładowania systemu. 
Podczas gdy Microan- 
gelo umożliwia zmianę 
strzałki pojawiającej się 


Network Neighborhood 


Kosz (empty) 


zastąpić innymi. 


przy ikonach skrótów na Kilkoma kliknięciami 
pulpicie, PowerToys pozwala dodatkowo myszy wymieniamy 
określić, czy znaczek ten w ogóle ma być startowe logo na 


wyświetlany. Ze względów bezpieczeństwa dOWOJWATAA AZ. 


ikony niektórych programów na pulpicie 
nie da się ani zmienić, ani usunąć. Nie- 
zwykle użyteczne jest narzędzie Add/Re- 
move. Dzięki niemu w prosty sposób mo- 
żemy usuwać z dysku twardego wszystkie 
programy, których już nie potrzebujemy. 


Tweak Ul to jeden z modułów pakietu narzę- 
dziowego PowerToys. Udostępnia on wiele 
ukrytych funkcji Windows 95. 
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Konwertery 


pewnością i nas spotkał podobny problem: otrzymaliśmy do obróbki napi- 

sany przez kogoś dokument. Jak to zwykle bywa, jego autor korzystał 

z innego edytora tekstu niż nasz, który teraz nie jest w stanie otworzyć 
pliku zachowanego w obcym dla siebie formacie. Co robić? 

W takiej sytuacji mamy dwie możliwości. Po pierwsze, zaopatrzyć się w odpo- 
wiedni program do konwersji tego typu dokumentów; po drugie, dokładnie 
sprawdzić, czy przypadkiem nie zapomnieliśmy przy instalowaniu naszego edy- 
tora tekstu o filtrach importujących. Filtry to niewielkie programy służące do 
konwertowania dokumentów z jednego formatu do drugiego. Dzięki nim możli- 
wa jest dalsza praca nad plikami zapisanymi w innych formatach niż obsługi- 
wane przez program, którego używamy. 


Word 97 jest zgodny 

W fazie przejściowej, kiedy wielu użytkowników korzystało z pakietu Office 95, 
podczas gdy inni już zaopatrzyli się w nowszą wersję — 97, najlepszym sposo- 
bem na przenoszenie danych bez utraty informacji było używanie dodatkowego 
konwertera dokumentów tekstowych. W Office 95 nie mieliśmy 


| [IŚ Konwerter plików Word dla Macintosh 
[I Konwerter plików Microsoft Excel 


| Ward6.0/95 dla Windows/Macintosh 
| word97 dla Windows/Macintash 


JI Konwerter eksportu Word 6.0/95 

| | konwerter plików WordPerfect 6.x 
Konwerter plików wordPerfect 5.x 
Konwerter plików Lotus 1-2-3 


Filtry importujące Worda 
wybieramy w trakcie 
instalacji edytora. 


do czynienia z brakiem zgodności z poprzednią wersją edytora — 
Worda 6.0. Dokument zapisany w Wordzie 7.0 był bez problemu 
odczytywany przez starszą wersję programu. Inaczej jest jednak 
w przypadku Office 97 i 95. Gdy w Wordzie 97 wywołamy pole- 
cenie Plik | Zapisz jako i jako typ zachowywanego dokumentu 
wybierzemy Word 6.0/95, edytowany plik zostanie zapisany 

z rozszerzeniem DOC, tyle tylko, że w formacie RTF (Rich Text 
Format). Dodajmy, że format ten nie jest w stanie przenieść 
wszystkich atrybutów formatujących tekst. Jedynym wyjściem, 
aby je przenieść, jest skorzystanie z odpowiedniego programu do 
konwersji plików Worda 97 do formatu 6.0. 


Konwertowanie grafiki 

Formatów graficznych jest równie wiele jak tekstowych. Z tego powodu nie spo- 

tkamy chyba programu, który byłby w stanie rozpoznać wszystkie istniejące 
obecnie formaty. Ponieważ jednak szczególnie obszerne obrazy zapisa- 


śl windows 
.] Temporary Internet Files są Czarny koszyk.brp 
Twain_32 [2 Eaipt.brmp 
2 Fale.bmp 
|] Instalator. bmp 
|] Kafelki bmp 
|] Kółka bmp 


Batch Conversion to do- 
skonałe narzędzie Paint 
Shop Pro służące do 
szybkiego konwertowa- 
nia wielu plików graficz- 
nych jednocześnie. 


ne w niektórych z nich zajmują bardzo dużo miejsca na dysku, czasa- 


* Miietekeriytn | Mi opłaca się zachować grafikę w innym, oszczędniejszym formacie. 


Gra | Najlepiej użyć do tego wyspecjalizowanego oprogramowania służącego 


[EZ] Słomiana mata.bmp | 


Baneótw | Wyłącznie do tego celu lub naszego programu graficznego obsługują- 


slaw _ | cego oba formaty. 


| Programy dla profesjonalistów 
| Microsoft Excel jest w stanie odczytać bardzo wiele formatów arkuszy 
kalkulacyjnych, a także baz danych. Rekordy otwieranej bazy zamie- 
| nia w odpowiedni sposób w tabelę, którą następnie możemy zapisać 
| jako arkusz kalkulacyjny lub dokument innego programu do zarzą- 
dzania bazami danych. 

W podobny sposób przenosi się pliki między różnymi platformami 
| sprzętowymi — na przykład komputerami typu IBM PC i maszynami 

Macintosh. Dzięki temu przestaje być istotne nie tylko to, jakiego a 

programu używamy, lecz również, na jakim sprzęcie pracujemy. W ten sposób 
na przykład w wydawnictwach redaktorzy przygotowują tekst i grafikę na ma- 
szynach typu IBM PC, po czym po dokonaniu konwersji do odpowiedniego for- 
matu przekazują do działu składu tekstu, w którym zwykle jeszcze wykorzystu- 
je się komputery Macintosh. 


Deinstalacja 


programó 


pewnością na naszym dysku 

twardym można znaleźć jakiś 

program, którego od dawna już 
nie używaliśmy. Może to być zarówno 
gra, która nam się już znudziła, albo 
też arkusz kalkulacyjny czy baza da- 
nych, z których przestaliśmy korzy- 
stać. Podobne programy zajmują tylko 
niepotrzebnie cenne miejsce na dysku 
twardym. Pozbądźmy się więc tego 
balastu i usuńmy je. Najprostszym 
sposobem jest uchwycenie w Eksplo- 
ratorze folderu danego programu 
i przeciągnięcie go w obszar ikony Ko- 
sza. Jednak taka metoda nie zapew- 
nia pozbycia się wszystkich plików in- 
stalowanych wraz z danym progra- 
mem. Kasujemy bowiem jedynie pliki 
skopiowane w trakcie instalacji do da- 
nego folderu, zaś na dysku wciąż po- 
zostają jeszcze zbiory umieszczone 
w folderze Windows. 

Niektóre programy tworzą też 
w sposób automatyczny odpowiedni 
skrót na pulpicie systemu. Za ich po- 
średnictwem uruchamianie programu 
odbywa się w sposób niezwykle prosty 
i komfortowy dla użytkownika. Wystar- 
czy dwukrotne kliknięcie myszą. Warto 
też wspomnieć, że w trakcie instalacji 
wielu programów wprowadzane są od- 
powiednie zmiany w plikach systemo- 
wych Windows 95, a także w rejestrze 
systemu przechowującym wszystkie pa- 
rametry i ustawienia Windows. 
Podczas usuwania programu narzę- 

dzie odinstalowujące jest odpowie- 
dzialne za usunięcie zarówno plików 
programu z jego folderu głównego, jak 
również zbiorów kopiowanych do ka- 
talogu Windows i wszelkiego typu in- 
formacji wstawianych do plików syste- 
mowych. Z narzędzia tego powinni- 
śmy również korzystać, jeśli chcemy 
się pozbyć uszkodzonego bądź niepra- 
widłowo funkcjonującego programu. 


Na dysku twardym 
powinny się znajdować 
jedynie programy, któ- 
re są nam rzeczywiście 
potrzebne. Wszystkie 
te, których nie używa- 
my, należy usunąć. 


Ma ono jednak pewną wadę. Przy 
jego użyciu możliwe jest mianowicie 
usuwanie jedynie tych programów, 
które zostały napisane specjalnie dla 


Windows 95. Na następnej stronie po- 
kazujemy krok po kroku, w jaki spo- 
sób pozbywać się zbędnych progra- 
mów za pomocą tego narzędzia. 


WINDOWS 


Krok 1: W menu startowym przechodzimy do Panelu Krok 2: Na karcie Instaluj/Odinstaluj są dostępne funkcje 
sterowania i dwukrotnie klikamy ikonę o nazwie systemu operacyjnego Windows 95 i odnoszące się do zain- 
Dodaj/Usuń programy. Otworzy się po tym okno stalowanych w nim programów. W naszym przykładzie bę- 


o nazwie Właściwości: Dodaj/Usuń programy. dziemy chcieli odinstalować program wchodzący w skład 
pakietu biurowego Office 97 — Microsoft Access. Najpierw 
na wyświetlonej liście kliknięciem myszy zaznaczamy pozy- 
3 cję o nazwie Microsoft Office 97, wersja Professional, po 
dm $Ś | czym klikamy przycisk Dodaj/Usuń. 


|| S2btODBC | Czcionki  Dała/Godzina Dodajnowy J Drukarki Dźwięki 
sprzęt 


Ke sŹ 8 


Ekran Find Fast Hasła Intemet Klawiatura  Kontolerygy Modeny 


Właściwości: Dodaj/Usuń programy 


8 ma 


|| Multimedia Mysz Opcje systemu  Poczła QuickTime 
Ułatwienia 


© e 5 


|| Ustawienia Użytkownicy - Zarządzanie 
|| regionalne energią 


Krok 3: Przed rozpoczęciem odinstalowania jakiegokolwiek 
elementu Office 97 powinniśmy przygotować sobie wersję 


instalacyjną tego pakietu, zazwyczaj rozprowadzaną na _ 
MU . p 4 DIAMOND Monster 3D Component Lininstall 


CD-ROM-ie. Ponieważ chodzi o usunięcie programu Access, FIFA RTWC 9B 

program instalacyjny zażąda, byśmy umieścili w napędzie ntel R5X 3D 

CD-ROM dysk z wersją instalacyjną Microsoft Office. Gdy e orlen, " 
to zrobimy, klikamy przycisk Ok. Microsoft Music Control i 


| Instalator 


Krok 4: Na ekranie pojawi się wówczas pełne me- 
nu instalatora pakietu Office. Ponieważ nie zamie- 
rzamy usunąć wszystkich jego elementów, klikamy 
przycisk Dodaj/Usuń. 


Krok 5: W polu Opcje: znajdującym się w oknie programu in- 
stalacyjnego odznaczamy te programy, które chcemy usunąć. 
Pozycje zaznaczone pozostaną na dysku lub też — jeśli ich na 
nim nie ma — zostaną doinstalowane. Usuwamy więc haczyk 
przy pozycji o nazwie Access, po czym klikamy przycisk 
Kontynuuj. Po tym raz jeszcze program zażąda od nas po- 
twierdzenia dokonanego wyboru. Klikamy więc przycisk Tak. 


Ef Instalator pakietu Microsoft Office 97 


Microsoft Office 97 Professional > 


1758K 

| Microsoft Excel 14581 K 
[IT Microsoft Word 18832 K 

Microsoft PowerPoint 

Microsoft Acce: 

erosaft Outlook 

Narzędzia autorskie Www (HTML) 

Dała Access 

Narzędzia pakietu Office 


Krok 6: W trakcie usuwania programu moduł 
instalacyjny Office 97 będzie nas na bieżąco in- 
formował o stopniu zaawansowania procesu 
deinstalacji. Warto dodać, że w każdej chwili 
proces ten możemy przerwać. Jednak usuwany 
program zostanie w pełni odinstalowany dopie- 
ro wówczas, gdy program instalacyjny wyświe- 
tli nam odpowiedni komunikat na ten temat. 


Za pomocą peceta i odpowiedniego oprogramowa- 
nia w prosty sposób możemy tworzyć własne pla- 
katy. Nawet przy użyciu zwykłej drukarki biurowej. 


ażdy, kto ma coś do zaofero- 

wania, musi starać się o odpo- 

wiednią reklamę. Od wielu lat 
jedną z najczęściej stosowanych metod 
jest rozwieszanie plakatów. Jeśli ma- 
my własny komputer i drukarkę, spró- 
bujmy zwrócić uwagę na siebie lub na 
to, co chcemy zaoferować — właśnie 
poprzez plakat. 

Plakatów używa się w wielu przy- 
padkach. Czasami chodzi o przekaza- 
nie informacji o odbywającym się miej- 
scowym święcie, hucznie obchodzonej 
rocznicy, party, przyjeździe znanego 
artysty bądź też jedynie organizowa- 
niu małego targu. Przy każdej z tych 
okazji plakat jest doskonałym środ- 
kiem zwrócenia uwagi innych, których 
prezentowana propozycja mogłaby za- 
interesować. Informacje przedstawia- 
ne w ten sposób umieszcza się na Ścia- 
nach domów, słupach ogłoszeniowych, 
a nawet samochodach. 

Do przygotowania własnego postera 
nie trzeba wiele. Wystarczy komputer, 
dobry program graficzny i drukarka — 
najlepiej kolorowa. Jeśli nasza drukar- 
ka używa jedynie kartek w formacie 
A4, nic nie szkodzi. Przy użyciu wła- 
ściwego programu wydrukujemy pro- 
jekt o większych rozmiarach na kilku 
kartkach, które następnie złożymy 
w jedną całość. Programem, który jest 
w stanie drukować tego typu projekty 
na papierze o mniejszym formacie, 
jest między innymi CorelDRAW. Jego 
cena nie różni się zbytnio od profesjo- 
nalnego edytora tekstu czy systemu 
zarządzającego bazami danych. W za- 
mian otrzymujemy niezwykle bogatą 
paletę wszelkich funkcji i narzędzi, ja- 
kie są niezbędne do rysowania i malo- 
wania. Za ich pomocą będziemy mogli 
przygotować praktycznie każdy, naj- 
bardziej nawet złożony projekt — 

w tym również plakat zakrywający ca- 
łe drzwi do naszego pokoju. 


Szczególnie przydatny może się 
przy tym okazać obszerny zbiór clipar- 
tów i zeskanowanych fotografii dostar- 
czany wraz z programem. Wśród po- 
nad tysiąca rysunków z całą pewnością 
znajdziemy coś, co będziemy mogli wy- 
korzystać jako motyw główny dla przy- 
gotowywanego przez nas projektu. 

Kiedy nasz plakat będzie gotowy, 
przystępujemy do drukowania. Najle- 
piej oczywiście użyć do tego drukarki 
kolorowej — wystarczy zwykła atra- 
mentówka. Po wydrukowaniu wszyst- 
kich stron składających się na doku- 
ment odpowiednio obcinamy ich białe 
krawędzie. Na koniec pozostaje nam 
już tylko skleić poszczególne fragmen- 
ty i to już właściwie wszystko. 

Drukowanie w opisany sposób do- 
kumentów dużego formatu w więk- 
szym nakładzie raczej nie wchodzi 
w grę, gdyż pociąga za sobą zbyt wyso- 
kie koszty. Możemy sobie jednak po- 
zwolić na wydrukowanie dwóch lub 
trzech kopii. Jeżeli jednak rzeczywi- 
ście potrzebujemy większej ich liczby, 
znacznie szybciej przygotujemy plaka- 
ty kopiując wydrukowane kartki za 
pomocą kserokopiarki. A gdy już je 
posklejamy, pamiętajmy, że naklejanie 
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Własny plakat 


ogłoszeń i plakatów nie jest dozwolone 
w każdym miejscu. Nasze prace roz- 


wieszamy więc jedynie tam, gdzie wol- 
no nam to zrobić. Może to być na 
przykład tablica czy słup ogłoszeniowy 
lub budynek bądź inny obiekt — o ile 
uzyskaliśmy od jego właściciela zgodę 
na umieszczenie na nim plakatu. 

Na kilku następnych stronach po- 
każemy więc krok po kroku, w jaki 
sposób przy użyciu programu graficz- 
nego, drukarki, nożyczek i taśmy kle- 
jącej przygotować własny plakat. Na- 
turalnie najlepszym rozwiązaniem jest 
wykorzystanie do tego celu programu 
CorelDRAW, który zapewni nam wyso- 
ki komfort pracy, ponieważ dysponuje 
niezwykle bogatą paletę odpowiednich 
do tego celu funkcji i narzędzi. Między 
innymi jest to funkcja drukowania du- 
żych projektów na kartkach mniejsze- 
go formatu — na przykład A4. 
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Krok 1: 
- Uruchamiamy program CorelDRAW. W wyświetlonym 
_ oknie klikamy ikonę o nazwie Mowy rysunek. Następnie 
_ odpowiednio definiujemy parametry odnoszące się do 
rozmiarów papieru naszego plakatu. W tym celu z menu 
Układ wybieramy polecenie Ustawienia strony. W oknie 
dialogowym 0 tej samej nazwie w polu przy opdji Papier 
_ wybieramy odpowiedni format obsługiwany przez naszą 
__ drukarkę. W większości przypadków jest to format A4. 


milimetry 


Nwagg247.cdr 
Nwagg248.cdr KJ Play0001.cdr 3 PlapDDD7, cedr 
$$ PlayQ002.cdr Play388.cdr 
Upsinger.cdr EJ Play0003.cdr „Punk.edr 
Piano.cdr KJ Play0004.cdr U 
K$ Pinoplrl.edr 4 Play0005.cd 


wszystkie pliki 


5 Krok 3: 
5 Jeśli wstawiony rysunek po umieszczeniu nie 
'.. zajmuje odpowiednio dużego obszaru na 
_ zdefiniowanej powierzchni papieru, zazna- 
czamy go kliknięciem lewym przyciskiem my- 
szy. Następnie przesuwamy wskaźnik myszy 
w pobliże jednego z rogów obiektu, aż kur- 

_ sor zmieni się z czarnej strzałki w krzyż. 

_ Wówczas naciskamy i przytrzymujemy lewy 
__ przycisk myszy i przesuwamy w kierunku 
krawędzi białej powierzchni papieru. W ten 
pe dopasowujemy do jej rozmiarów 

_ wielkość clipartu. 


Krok 2: 
Teraz możemy umieścić w obszarze strony motyw głów- 
ny. W naszym przykładzie będzie to zaproszenie na wy- 


stęp gwiazdy muzyki rockowej. Najlepiej użyć do tego 


jednego z clipartów wchodzących w skład zestawu ry- 
sunków dostarczanych na osobnym CD-ROM-ie wraz 

z programem CorelDRAW. Umieszczamy więc w napędzie 
dysk CD i z menu Plik wybieramy polecenie Importuj. Z li- 
sty Szukaj w wybieramy napęd CD-ROM, w którym umie- 
ściliśmy płytę z clipartami, a następnie przechodzimy do 
folderu „ClipartIMusiciMusician” i wybieramy plik o na- 
zwie „Rock.cdr”. Po kliknięciu przycisku Importuj w utwo- 
rzonym dokumencie pojawi się nowy obiekt przedstawia- 
jący naszą gwiazdę rocka. 


| Krok 4: 
* Ponieważ wstawiony rysunek jest czarno-biały 

i ciekawszą barwę. 

Najpierw jednak musimy rozgrupować obiekty, 

__ zjakich się składa. W tym celu kliknięciem myszy 
' zaznaczamy umieszczony rysunek, po czym z me- 
nu Rozmieszczenie wybieramy polecenie Rozdziel 
grupę. Następnie zaznaczamy wszystkie elementy 
w kolorze czarnym — klikając lewym przyciskiem 
__ myszy przy naciśniętym i przytrzymanym klawiszu 
dei Uwaga: jeśli zbyt małe elementy trudno jest 
nam zaznaczyć, powiększamy odpowiednio obraz 
_po wybraniu z paska narzędzi przycisku o nazwie 
Powiększenie ©]. Powrót do zwykłej skali podglą- 
du najszybciej uzyskujemy przez wybranie z listy 
Skala powiększenia fe] wartości 100 %. Na- 

_ stępnie z paska narzędzi wybieramy przycisk Wy- 
pełnienie. Na dodatkowym pasku klikamy przycisk 
Okno dialogowe wypełnienia tonalnego, w któ- 


__ rym definiujemy wypełnienie dla wstawionego ry-- 


-sunku. W efekcie wszystkie zaznaczone obiekty zo- 
staną wypełnione wybranym wzorem. 


san | przycisku narzędzia Tekst „owada 
wyświetlenie okna z atrybutami tekstu. Po wprowadzeniu | 
JJ obróbce tekstu nasz plakat powinien wyglądać mniej: 
(e tak jak na a pos 
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|| Zaznaczone obiektów. 6 na walstwie Layer 1 


Krok 8; 


Nadszedł czas na dodanie do plakatu odpowiedniego tekstu. Użyje- „ 
_my do tego narzędzia o nazwie Tekst IA], Po wybraniu go kreślimy - 
w obszarze rysunku prostokąt ramki tekstowej, po czym wpisujemy 


żądany tekst. W ten sposób tworzymy obiekt, który później możemy 
dowolnie przemieszczać jak każdy inny element znajdujący się 
w obszarze roboczym CorelDRAW. Poza tym istnieje możliwość zmo- 


 dyfikowania go w dowolnej chwili. wpisujemy więc imię i nazwisko ; 
reklamowanej przez nas gwiazdy rocka, po czym 
dodany napis wypełniamy wybranym kolorem. 


128 zasTosowaNia 


Bieżące ustawienia nie zostały ze 
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Jeśli nie dysponujemy programem graficznym typu 
CorelDRAW, który oferuje możliwość drukowania 
projektów fragmentami na wielu mniejszych kart- 
kach, do tworzenia prostych plakatów możemy wy- 


ment na pojedynczej kartce A4, a następnie za po- 
mocą kserokopiarki tworzymy jego powiększoną 
kopię — na przykład na papierze formatu A3. 


Liczenie 
w Wordzie 


rzeprowadźmy kilka prostych 
obliczeń — wpiszmy kilka liczb 
dotyczących przygotowywanej 
prezentacji lub zróbmy zestawienie 
kosztów odbytej właśnie podróży. Nie 
zawsze musimy w tym celu robić uży- 
tek z kalkulatora czy złożonego arku- 
sza kalkulacyjnego jak Microsoft 
Excel. W wielu sytuacjach Word w zu- 
pełności powinien nam wystarczyć; na 
przykład przy sumowaniu, mnożeniu 
czy dzieleniu kilku liczb wymienia- 
nych w liście. 

Naturalnie istnieje pewne ograni- 
czenie. Podobnie jak w arkuszach kal- 
kulacyjnych, tak i tutaj wykonywanie 
obliczeń możliwe jest wyłącznie w ta- 
belach. W działaniach biorą bowiem 
udział liczby umieszczane w kolej- 
nych komórkach tabeli. Pozycja ko- 
mórki jest określana numerem dane- 
go wiersza i kolumny. Na przykład A1 
to komórka znajdująca się w pierw- 
szym wierszu pierwszej kolumny; 

z kolei C3 to adres komórki w trze- 
cim wierszu trzeciej kolumny. 

W prostych rachunkach mamy 
zwykle do czynienia z czterema od- 
dzielnymi wartościami, które w Wor- 
dzie umieścimy w komórkach osob- 
nych kolumn: pierwsza to liczba eg- 
zemplarzy, druga to nazwa danej 
pozycji, trzecia to cena jednostkowa, 


edycji rachunków, nie po- 
trzebujemy kalkulatora do 
przeliczania wprowadza- 
nych wartości, ponieważ 
Word sam potrafi liczyć. 


a czwarta to ogólna wartość wszyst- 
kich egzemplarzy. Ostatnią wartość 
wyliczamy na bazie liczby egzempla- 
rzy i ceny jednostkowej. Jej oblicze- 
niem zajmuje się za nas Word. 

Na końcu rachunku umieszczamy 
ogólną wartość netto wszystkich po- 
zycji w rachunku, pod spodem war- 
tość podatku oraz wartość brutto, 


czyli z doliczonym podatkiem. To, czy 
rachunek jest długi, czy krótki, zależy 


wyłącznie od liczby uwzględnianych 
w nim pozycji. 


Do przeliczenia pojedynczej pozycji 
konieczne są cztery wiersze. Dla każ- 
dej następnej pozycji dodajemy po 
jednym wierszu. Co prawda, w Wor- 
dzie nie stanowi to żadnego proble- 
mu, lecz będziemy mieć znacznie 
mniej pracy, jeśli już na samym po- 
czątku utworzymy tabelę o odpowied- 
niej liczbie wierszy. 


Nazwa'towaruc Cenao 


Lakier: do'włosówo 


PLN'8,200 


Szczotka: do-włosówo 


a 
Obliczona'wartość-końć 


PLN:6,605 


Krok 1: Najpierw umieszczamy w dokumencie nową ta- 
belę. W tym celu klikamy w menu Tabela polecenie 
Wstaw tabelę. Następnie podajemy żądaną liczbę wierszy 
i kolumn oraz klikamy przycisk OK. W pierwszych kolum- 
nach pierwszego wiersza wpisujemy „Ilość”, „Nazwa 
towaru”, „Cena” i „Wartość”. 


Rachunek nr 09876/11 


Krok 3: Zaznaczamy komórkę i kopiujemy jej zawartość 
za pomocą kombinacji klawiszy Ctrl+C do Schowka 
Windows. Przechodzimy do komórki znajdującej się poni- 
żej i wstawiamy do niej skopiowaną zawartość naciskając 
klawisze Ctrl+V. Prawym przyciskiem myszy klikamy for- 
mułę i z kontekstowego menu wybieramy polecenie Prze- 
łącz kody pól. Po tym formuła pojawi się na ekranie. Każ- 
dą wartość równą „2” zamieniamy na „3”. W analogiczny 
sposób modyfikujemy zawartość komórek kolumny 

D w kolejnych wierszach, zwiększając za każdym razem 
wartości w kopiowanych formułach. 
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Tlośćo _ | Nazwa'towarua | Cenao "Wartośćc Je 
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Krok 5: W komórce B8 wpisujemy „+ VAT”, po 
czym ponownie klikamy przycisk wyrównania 
prawostronnego. W komórce C8 wprowadzamy 


4 


"a 


-09876/1 


Szanowna:Paniq] 
Dziękujemy:za:dokonanie'zakupów'w'naszym-sklepie.-Oto-nasz-rachunek:f] 
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Krok 2: Wypełniamy komórki kolumn od A do C od dru- 
giego wiersza wartościami uwzględnianymi w rachunku. 
Kolumna D musi pozostać wolna dla obliczenia wartości 
ogólnych. Teraz w komórce D2 definiujemy formułę. 
Umieszczamy w niej kursor i wywołujemy polecenie 
Tabela | Formuła. W polu Formuła: usuwamy wszystkie 


pozycje znajdujące się za znakiem 


równości i wpisujemy 


„A2*C2". Jako Format liczb wybieramy drugą pozycję, 
czyli „4 420,00". Następnie umieszczamy kursor zazna- 
czenia na początku i wpisujemy przed wybranym 
formatem „PLN”. 
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Krok 4: W komórce B7 wpisujemy „Suma” i klikamy przy- 


cisk wyrównania prawostronnego | 


a]. Po przejściu 


do komórki D7 wywołujemy polecenie Tabela | Formuła 
i wybieramy formułę „=SUMA(D2*D6)". Jest to funkcja 
sumująca wszystkie wartości występujące w bieżącej 
kolumnie. 


"1 
Ilośćc Nazwa'towaruc Cenaa Wartośćo c 
100 Lakier: do'włosówa PLN:8,200 PLN*'':820 | | 
250 Szczotka'do-włosówo PLN'6,600 f=A3*C3'64"PLN"|c pi 
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i 
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wartość „22 %”. Znak procenta Word zinterpretu- 


je właściwie: formuła znajdująca się w komórce 


będzie teraz miała następujący wygląd: „D7*C8". 
Format liczb odpowiada formatowi pozostałych 
komórek. Aby uzyskać ostateczną wartość wraz 

z doliczonym podatkiem, w wierszu D9 wprowa- 
dzamy formułę o postaci: „D8++D7". W komórce 
B9 wpisujemy na koniec „WartośćKońcowa” 

i nasza tabela jest już gotowa. 


Ilośćo Nazwa:towaruo Cenaz 

100 Lakier do-włosówo PLN'8,200 

250 Szczotka: do-włosówo PLN*6,600 
Gumkio 1,200 
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INTERNET 


//seriale telewizyjne. 


-Od odcinka 


do odcinka 


W Internecie odnajdzie- 
my bohaterów naszych 
ulubionych seriali. 


ażdy z nas zapewne nie- 

raz spędzał wiele godzin 

przed telewizorem, emo- 
cjonując się losami bohaterów 
swojego ulubionego serialu tele- 
wizyjnego. Na przestrzeni lat 
z zapartym tchem obserwowali- 
śmy perypetie postaci z Niewolni- 
cy Isaury, Powrotu do Edenu, 
MacQGyvera, Cudownych lat, 
Dr Quinn, Miasteczka Twin 
Peaks czy Przystanku Alaska. 
Nie sposób wymienić tu oczywi- 
ście wszystkich znanych seriali, 
jednakże wydaje nam się, że kilka 
z nich utkwiło na dłużej w pamię- 
ci entuzjastów srebrnego ekranu. 


Przystanek Alaska 
Przystanek Alaska opowiada 

o zwykłym, codziennym życiu, 
które toczy się gdzieś na północy 
Ameryki. Poświęcona mu strona 
nie oszałamia grafiką i elementa- 
mi multimedialnymi, niemniej 
zawiera praktycznie wszystkie 
informacje, które można zgroma- 
dzić na temat tego serialu. Znaj- 
duje się tu obszerny opis wszyst- 
kich odcinków, zdjęcia i filmy 

z głównymi bohaterami (również 
łosiem), jak i teksty wszystkich 
piosenek śpiewanych w filmie. 


Z archiwum X 
Miłośników zjawisk paranormal- 
nych z pewnością znajdą tu coś 


ELTZIEB Microsoft Internet Explore 
| Pik Edycja Widok Przejdź  Ulubi 


2. 
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Strona Z archiwum X przybliży nam postaci agentów Muldera i Scully. 


dla siebie. Umieszczono tu bar- 
dzo efektowne opisy wszystkich 
odcinków wraz z ich krótkimi 
czołówkami filmowymi w forma- 
cie QuickTime i dźwiękami. Au- 
torzy zadbali również o przybli- 
żenie biografii bohaterów serialu, 
w tym oczywiście pary agentów 
FBI: Foxa Muldera (David Du- 
chovny) i Dany Scully (Gillian 
Anderson). Nie zapomniano też 
o danych na temat producentów 


tego popularnego serialu. 


tym samym tytułem. Na stronie 
przeczytamy informacje na temat 
obsady aktorskiej, poznamy także 
wszystkie przyzwyczajenia oraz 
charakterystyczne powiedzonka 
poszczególnych postaci, m.in. So- 
kolego Oka, Gorących Warg czy 
Radara. Dla pułkownika Pottera 
dodatkowo przewidziana została 
lista tytułów wszystkich obrazów, 
jakie namalował aż do ostatniego 
odcinka. 


M.A.S.H. 

Tutaj znajdą coś dla siebie 
wszyscy, którzy interesują się 
koszarowym życiem amery- 
kańskich żołnierzy. M.A.S.H. 
to jedna z najpopularniej- 
szych amerykańskich kome- 
dii, która powstała na podsta- 


wie nagrodzonego Oscarem 
filmu Roberta Altmana pod 


Strona serialu M.A.S.H. zawiera zdjęcia m.in. 
Sokolego Oka. 


Miasteczko Twin Peaks 
Słynne dzieło Davida Lyncha 
Miasteczko Twin Peaks również 
odnajdujemy w Internecie. Już 
na początku daje się odczuć ta- 
jemnicze tchnienie miejscowego 
lasu. Z zawartego tu zbioru naj- 
częściej zadawanych pytań (FAQ) 
można się naprawdę wiele dowie- 
dzieć. Bardzo ciekawe może się 
także okazać wzięcie udziału 

w wirtualnej wycieczce po okolicy 
Twin Peaks, która w realistyczny 
sposób przybliża atmosferę i na- 
strój tego serialu. 


Cudowne lata 

Niezwykły serial, proponujący sen- 
tymentalną, pełną uroku, ciepła 

i zadumy podróż w cudowne lata 
sześćdziesiąte i początek siedem- 
dziesiątych. Strona poświęcona tej 
produkcji wyróżnia się bardzo 
efektowną grafiką, zawiera rów- 
nież obszerny opis wszystkich 
przygód Kevina Arnolda i jego 
przyjaciół. 


Cudowne lata przyciągają uwagę starannym 
opracowaniem graficznym. 


Alf 


O niesłychanie zabawnym przyby- 
szu z kosmosu, Alfie słyszał chyba 
każdy. Dla tych, którzy niewiele 

o nim wiedzą, przygotowano stro- 
nę w Internecie. W takt muzyki 

z motywem przewodnim serialu 
możemy w niewielkiej galerii oglą- 
dać „rodzinne” fotografie Alfa. 
Krótkie opisy każdego odcinka 
informują co tym razem ma na 
sumieniu ten kudłaty kosmita. 


Pełna chata 

Pełna chata w Internecie nie 
okazała się zbyt przepełniona. 
Zawiera jednak kilka zdjęć głów- 
nych bohaterów i krótką czołów- 
kę filmową w formacie pliku 
MPG. Zamieszczono także na 
niej odpowiedzi na pytania nur- 
tujące miłośników tego zwario- 
wanego serialu. 


MacGyver 

Zapowiadając ten serial prezen- 
ter telewizji francuskiej mówił: 
„A teraz MacGyver, czyli jak 
z opakowania po jogurcie 

i patyczków po lodach zrobić 
bombę atomową”. Jest 

w tym trochę przesady, ale 
nie ulega wątpliwości, że ty- 
tułowy bohater serialu jest 
prawdziwym symbolem „zło- 
tej rączki”. Na poświęconej 
mu stronie WWW można 
obejrzeć wiele jego zdjęć (na- 
wet z okresu dzieciństwa) 


i wysłuchać charakterystycznych 
wypowiedzi w formacie WAV. 
Bardzo przydatna może się oka- 
zać podstrona Jak zostać MacQy- 
verem, która m.in. informuje, 
jak samodzielnie wyhodować 
kiełki fasoli — ulubione pożywie- 
nie bohatera. 


Allo Allo 


Mała francuska restauracyjka 
kierowana przez niejakiego Rene, 
bohatera serialu Allo Allo, rów- 
nież znalazła się w Internecie. 
Opisano tu w skrócie przygody 

i charakterystykę poszczególnych 
bohaterów. Na podstronie mu- 
zycznej znajdziemy teksty 
wszystkich piosenek wiodących 
serialu. 


Słoneczny patrol 

Strona serialu Słoneczny patrol 
(ang. Baywatch) przenosi nas na 
chwilę w krainę lata, piaszczy- 
stych plaż, po których przecha- 
dzają się piękne kobiety w bikini 
i młodzieńcy (niektórzy podsta- 
rzali) o wypielęgnowanych tor- 
sach i fryzurach. Strona jest bar- 
dzo dobrze opracowana graficz- 
nie (mnóstwo zdjęć) i koncepcyj- 
nie. Zawiera nawet krótki ko- 
miks z Pamelą Lee w roli głów- 
nej. Oprócz stron głównej serii, 
znajdują się tu także podstrony 
nowych odcinków Baywatch ni- 
ghts, których jeszcze nie prezen- 
towała polska telewizja. 


ajemnicze zdarzenia, nie 

wyjaśnione zagadki, sza- 

lone pościgi — któż z nas 
nie emocjonował się książkami 
lub filmami kryminalnymi? 
Oczywiście najważniejszym ele- 
mentem w przypadku tego typu 
dzieł jest klasyczne pytanie: kto 
zabił? Zanim jednak rozwiążemy 
ten problem, będziemy świad- 
kiem wielu mrożących krew 
w żyłach scen. 

Gry komputerowe oferują nam 
więcej możliwości niż książki czy 
filmy. Oto bowiem z biernego 
uczestnika wydarzeń stajemy się 
głównym bohaterem — detekty- 
wem, który musi rozwikłać kolej- 
ne zagadki złapać przestępcę. 


Blade Runner 

Gra powstała na podstawie słyn- 
nego filmu Ridleya Scotta pod 
tym samym tytułem. Przenosi- 
my się do Los Angeles w 2019 
roku. Ziemia osiąga wysoki po- 
ziom rozwoju, który paradoksal- 
nie bardziej jej szkodzi, niż po- 
maga. Powolna degeneracja staje 
się faktem. Przyspiesza ją jesz- 
cze bardziej stworzenie replikan- 
tów — syntetycznych ludzi wypo- 
sażonych w sztuczną skórę 

i mięśnie. Ich przeznaczeniem 
jest praca w ekstremalnych wa- 
runkach na odległych planetach, 
nieprzyjaznych środowisku lu- 
dzi. Replikanci nie mają wstępu 
na Ziemię. Jeżeli się na niej 
znajdą, zostaną unicestwieni. 


Dzięki grom 
przez chwilę 
możemy poczuć 
się prawdziwymi 
detektywami. 


rogi 
sz vj 


W grze Blade Runner przeniesiemy się do przyszłości. 


W grze wcielamy się w rolę 
Raya MeCoya, jednego z człon- 
ków specjalnego oddziału policji 
do wykrywania i zwalczania re- 
plikantów potajemnie przybywa- 
jących na Ziemię. Naszym zada- 
niem jest wyjaśnienie brutalnego 
mordu popełnionego na zwierzę- 
ciu. W świecie techniki XXI wie- 
ku taki czyn uznawany jest za 
szczególnie odrażający, jako że 
prawdziwe zwierzęta należą już 
do rzadkości. Wszystkie ślady 
wskazują na to, że przestępstwa 
tego dokonał replikant. Śledztwo 
nie będzie z pewnością należało 
do łatwych, ponieważ androidy 
dysponują wysokim ilorazem 
inteligencji i dużą siłą fizyczną. 


W czasie gry naszym detekty- 
wem sterujemy za pomocą my- 
szy. Wystarczy kliknąć przed- 
miot, by go zbadać. Podobnie jest 
z postacią — powinniśmy wskazać 
ją kursorem, by odbyć z nią roz- 
mowę. Takich formalnych lub 
nieformalnych przesłuchań bę- 
dziemy musieli przeprowadzić 
naprawdę sporo. W grze wystę- 
puje bowiem siedemdziesiąt po- 
staci, z których każda wyposażo- 
na jest we własną sztuczną inte- 


ligencję. Dzięki temu, gdy po raz 
kolejny rozpoczniemy grę, będzie 
miała inny niż poprzednio plan 
działania. To powoduje, że nigdy 
nie przejdziemy Blade Runnera 
dokładnie w taki sam sposób. 


Black Dahlia 


Ta gra detektywistyczna jest 
ewenementem wśród gier kom- 
puterowych. Nie chodzi tu tylko 
o jej rozmiary (mieści się na 
siedmiu płytach CD-ROM), ale 
przede wszystkim o niezwykle 
rozbudowaną fabułę. Naszą 
przygodę rozpoczynamy jesienią 
1941 w Stanach Zjednoczonych, 
tuż przed przyłączeniem się tego 
państwa do drugiej wojny świa- 
towej. Wcielamy się w rolę Jima 
Pearsona, młodego agenta nowo 
powstałej agencji COI. Organiza- 
cja ta razem z kontrwywiadem 


amerykańskim zajmuje się roz- 
pracowaniem niemieckiej machi- 
ny wojennej i ustaleniem, czy 
dotychczasowe zwycięstwa faszy- 
stów wynikały jedynie z przewa- 
gi militarnej, czy również dzięki 
siłom nadprzyrodzonym. Nasze 
pierwsze zadanie będzie polegało 
na wykryciu agentów niemiec- 
kiej „Piątej Kolumny” działają- 
cych na amerykańskim środko- 
wym zachodzie. Szybko jednak 
okazuje się, że sprawa ta zatacza 
coraz szersze kręgi. Na jaw wy- 
chodzi na przykład działalność 
maniakalnego mordercy, znane- 
go jako „Rozpruwacz z Cleve- 
land”, który zamordował ponad 
dwadzieścia osób. Tylko od nas 
zależy, czy zajmiemy się jedynie 
poszczególnymi wątkami tej 
sprawy, czy też spróbujemy wy- 
jaśnić wszystkie jej aspekty. 

W grze naszym bohaterem 
sterujemy myszą. Używając jej, 
przenosimy się do poszczegól- 
nych miejsc, badamy przedmioty 


Black Dahlia tączy wątki polityczne z kryminalnymi. 


i rozmawiamy z in- 
teresującymi — 

z punktu prowadzo- 
nego śledztwa — oso- 
bami. Ważnym ele- 
mentem naszej misji 
jest katalog, w któ- 
rym magazynujemy 
wszystkie nasze 
przedmioty. Jeśli ze- 
chcemy go użyć, wy- 
starczy kliknąć jego 
ikonę i wskazać ko- 
mendę Use. 

Nasze spostrzeże- 
nia zapisujemy w specjalnym no- 
tatniku. Zdarza się również, że 
w szczególnie ważnych, kluczo- 
wych momentach gry informacje 
przez nas uzyskane zostaną au- 
tomatycznie wprowadzone do 
notatnika. 

Black Dahlia w interesujący 
sposób łączy wątki polityczne 
z kryminalnymi, a nawet para- 
normalnymi. Nie jest grą łatwą, 
ale dzięki temu może zapewnić 
rozrywkę na wiele tygodni. 


The X Files Unrestric- 
ted Access 

Nie jest to gra, choć niewątpli- 
wie zaliczyć można ten produkt 
do rozrywki. Mamy bowiem do 
czynienia z bazą danych jednego 
z najpopularniejszych seriali te- 
lewizyjnych — „Z archiwum X”. 
Program składa się z dwóch 
głównych działów. Pierwszym 

z nich jest Desktop Designer, 
czyli projektant pulpitu. Dzięki 
niemu możemy dowolnie modyfi- 
kować wygląd naszego Pulpitu. 
Powinniśmy w tym wypadku 
skorzystać z trzech elementów * 
projektanta: Fact File (kartoteki 
faktów), Screensaver (wygasza- 
cza ekranu) oraz System Display 
(monitora systemowego). Karto- 
teka faktów pozwoli nam wy- 
świetlać o określonym czasie in- 
formacje i wzmianki ze świata 
„Z archiwum X”. Wygaszacz 
ekranu zaproponuje nam kilka 
graficznych motywów z serialu. 
Monitor systemowy pozwoli nam 


The X Files Unrestricted Access to baza danych serialu 
„Z archiwum X". 


natomiast na skonfigurowanie 
wyglądu ekranu, włącznie z de- 
seniem, tapetą, dźwiękami syste- 
mowymi i kolorami. 

Drugim działem programu 
jest Browser, czyli przeglądarka. 
Korzystając z tej opcji, uzyska- 
my dostęp do dowolnej części ba- 
zy danych. Na pasku sterowni- 
czym znajdziemy sześć głównych 
obszarów bazy danych: Search 
(wyszukiwanie), Surveillance 
(śledztwo), Communication 
(łączność), Bookmarks (zakład- 
ki), History (historia) i Help (po- 
moc). Wyświetleniu konkretnej 
informacji (na przykład biografii 
agenta Foxa Muldera) towarzy- 
szy ukazanie się okien medial- 
nych. Są to ikony symbolizujące 
obecność elementów multime- 
dialnych w danym dokumencie. 
Klatki filmowe oznaczają na 
przykład, że do tekstu dołączono 
sekwencję wideo, a wykres 
dźwięku — plik audio. 


